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QUY TRINH M4 hiéu: QT06-2025

SO TAI CHINH | Dirng thye hién thii tuc ding ky | Lan ban hanh

ho kinh doanh Ngay banhanh ../ ../..

1. MUC PICH

Quy dinh thanh phan h so, 18 phi (né}l cd), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai quyét hd so
hanh chinh ctia co quan theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hgp véi
quy dinh ctia phap luat va yéu cdu cta c4 nhan, to chic.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v&i ho kinh doanh c6 yéu cdu ding ky kinh doanh déi v6i hd kinh
doanh tai cac quén, huyén.
Chuyén vién Phong Kinh té/Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

TICP: Thu tuéng Chinh pht
VP: Vian phong

UBND: Uy ban nhéan dan
TITHC: Thu tuc hanh chinh

Phong kinh té:  Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
GCN BKHKD: Glay chimg nhén dang ky hd kinh doanh

3. NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

- Ho kinh doanh ¢6 thé dung thuc hién thu tuc ddng ky ho kinh doanh khi
h6 so dang ky hé kinh doanh chua dugc chap thuan trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- C6 hé so ding ky ho kinh doanh hop 1&.

* Ho6 so ding ky hg kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi béo
ddm cde yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit tuong tmg véi tén loai gidy to trong
hd so diang ky ho kinh doanh béng ban giy;

- Céc théng tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xéac theo cac
thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién ti cta nguoi nop hd so duogc ké
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QUY TRINH Mz hiéu:

QT06-2025

SO TAI CHINH | Dirng thuc hién thii tuc ding ky | Lan ban hanh

ho kinh doanh Ngay ban hanh

e o

khai trén Cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;
- Phai duoc ky sé bai chi ho kinh doanh hodc ngudi duge chi ho kinh
doanh Gy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ty
quyén thue hién thi tuc ding ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai
Diéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién
t&r quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

5.2

Thanh phén ho so

Ban chinh

Ban sao

* Thanh phan ho so:

- Gidy @& nghi dimg thuc hién thu tuc dang
ky ho kinh doanh.

- Truong hop 1y quyén thuc hién thi tuc thi
ho so phai kém theo mot trong nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho c4 nhan thuc
hién thu tuc déng ky ho kinh doanh, kém theo ho so
dang ky hd kinh doanh phai ¢6 van ban iy quyén
cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky
ho kinh doanh. Vin ban tly quyén nay khéng bt
budc phai cdng chiimg, chimg thuec.

(ii) Trudng hop ty quyén cho td chie thuc
hién tht tuc ding ky ho kinh doanh, kém theo hd so
dang ky ho kinh doanh phai ¢6 ban sao hgp dong
cung cip dich vu véi td chire 1am dich vu thuc hién
thi tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy
gidi thiéu cua td chirc d6 cho c4 nhén truc tiép thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudong hop Gy quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh, nhéan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh céng ich phat
hanh ¢6 chit ky x4c nhén ctua nhan vién buu chinh
va cht hd kinh doanh.
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il
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(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khong phai 12 buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dédng ky hé kinh doanh
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc
(ii).

(v) Nguoi iy quyén va ngudi duoce iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, trung thuc
va chinh x4c cia viéc Gy quyén. Ngudi uy quyén va
nguoi duoc uy quyén phai thuc hién xac thuc dién
tir dé dugc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop
viéc xéc thuc dién tr bi gian doan thi nguoi uy
quyén thue hién viée xac thuc dién tir sau khi duoc
cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop nguoi ty
quyén khong xac nhan hodc x4c nhan khéng ty
quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cép x3 yéu cau ho kinh
doanh béo cdo theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 22
Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién
ttr dé thuc hién x4c thue dién tir thi hd so dang ky
ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc cuia nguoi
uy quyen.

53 | S6 lwgng hé so

01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 03! (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 18.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (Bd phan tiép nhan va tra két qua - Trung tdm

phuc vu hanh chinh cdng cap xa);

! Trudmg hop hd so bd sung, ngdy co quan dang ky kinh doanh nhan duoc hd so sira ddi, bé sung theo yéu cau thi dugc
tinh la ngay nhén ho so
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QUY TRINH M3 hiéu: QT06-2025

SO TAICHINH | Dimng thye hién thii tuc ding ky | Lan ban hanh

ho kinh doanh Ngdybanhinh ../l

- Péang ky qua dich vu buu chinh;
- Pang ky qua mang thong tin dién tu.

5.6

Lé phi:

- Luat sb 87/2025/QH-15 ngay 25 thang 6 nam 2025 sira ddi, bd sung mot sé didu
cta Ludt ban hanh van ban quy pham phép luat;

- Nghi quyét sb 03/2017/NQ-HDND ngay 07 thang 7 nam 2017 cia Hoi dong
nhan dan thanh phé quy dinh mic thu, mién, gidm cac khoan phi, 1& phi; Nghi
quyet s6 10/2022/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2022 stra ddi, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi quyét s6 03/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 7 ndm 2017 cia Hoi
d6ng nhan dan thanh phé quy dinh murc thu, mién, giam cac khoan phi, 1¢ phi;

- Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HDND ngay 05 thang 07 nam 2024 cua Hoi dong nhan
dan thanh pho Cén Tho quy dinh micn, giam mot s6 khoan phi, 1¢ phi thudc thim
quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan thanh phé khi thuc hién dich vu cong truc
tuyén;

- Nghi quyét sb 12/2023/NQ-HDND, ngdy 07/12/2023 cua Hoi ddng nhan dan quy
dinh mure thu, ché do thu .quan ly va st dung mot s6 loai phi, 1& phi thugc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhéan dan tinh Séc Trang;

- Nghi quyét sé 04/2024/NQ-HDND, ngay 17/4/2024 cua Hoi dong nhan dan quy
dinh mtrc thu mdt so loai phi, 1€ phi trong thuc hién thu tuc hanh chinh thdng qua
dich vu cong truc tuyén thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Séc Trang;

- Nghi quyét s6 04/2023/NQ-HDPND ngay 14 thang 7 nam 2023 cua Hoi dong nhan
dan quy dinh cac khoan thu phi, 1& phi va ty 1¢ phin (%) trich lai cho don vi thu trén
dia ban tinh Hau Giang;

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyén khong duge tinh trong 18 phi ding ky
kinh doanh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

7

Truc tiép

IR0

Trinh tu Trach Thoi gian Biéu maw/Két qua
nhiém (Gio hanh
chinh)

Bl

Bo phan Tiép nhan va Tra két | B phén | Trong ngay | Theo muc 5.2.
qua (B6 phan TN&TKQ)| Tiép
nhan ho so nhan va
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QUY TRINH M4 hiéu: QT06-2025
SO TAICHINH | Ding thwe hién thi tuc ding ky | Lan ban hanh
ho kinh doanh Ngay banhanh  ../../..
Tra két
qua
B2 Ban giao hd so cho Phong Chuyén | Trong ngay
Kinh t&/Phong Kinh teé, Ha vién
tang va Do thi
B3 Lanh dao | Trong ngay | BM 01.01 - Gidy bién nhan
2 . s phong va ho so. . i
Lt ‘dgo phong phild BONR. | el BM 02.01 - Phiéu kiém
va Chuyén vién xtr Iy ho so 3 2 e Ziat
vién soat qua trinh giai quyét ho
SO.
B4 | Lanh dao phong kiém tra hd Trong ngay | Theo muc 5.2;
so ky Gidy ching nhan, | Lanhdao -BM 02.01
Thong bao phong ~Théng béo
B5 Chuyén | Trong ngay | BM 02.01 - Phiéu lgiér{l
i vién sodt qud trinh gidi quyet ho
Van thu phéat hanh két qua SO. : ‘
BM 03.01 - S6 theo ddi hd
SO.
B6 | Chuyén két qua Bo phan Chuyén | Trong ngay
TN&TKQ vién
Gigy CN: -
Thong béo: ......
B7 | B0 phan Tiép nhan va Trakét | Chuyén
qua (B6 phan TN&TKQ) vién
nhén ho so
Gidy CN: .ovvvee: Sau khi két
Théng bdo ....... thic BM 03.01
Theo di két qua xit 1y cong
viéc.
Thoéng ké va theo doi Chuyén BM 04.01 - S6 théng ké két
Cudi moi thang, Chuyén vién | vién phu qua thuc hién thu tuc hanh
B8 phu trach c6 trach nhiém trach chinh.
thong ké céc TTHC 'tht_rc hiép
tai don vi vao So6 thong ké két
qua thuc hién TTHC
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SO TAI CHINH

QUY TRINH

Dirng thwe hién thi tuc dang ky
ho kinh doanh

M3 hiéu:

QT06-2025

LAn ban hanh

Ngay ban hanh sl el vz,

o Phiéu theo doi qud trinh xir cong viéc — BM 02.01 phai dwoc thuc hién tai ting
budc cong viéc cua phan 5.7

: o Cdc buée va trinh ti cong viée cé thé dugc thay déi cho phii hop véi co cdu t6
3 chike va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua méi COHCNN
e Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.7.2 | Trwong hop diang ky trén moéi trweomg dién tir: He thong théng tin vé ding ky
Ho kinh doanh
T1 Trinh tur Trach | Thoi gian Biéu maw/Két qua
nhiém | (Gio hanh
chinh)
Hé Trong ngay | Theo muc 5.2
thong
Hé théng thong tin vé diang t]-long
Bl ky H$ kinh doanh tin vé
M e diang ky
H9 kinh
doanh
Lanh dao | Trong ngdy | BM 01.01 - Gidy bién nhén
= : i phong va ho so. : 1
Hg (0 - Ga0PHONgpRAN CONE. | ey oy BM 02.01 - Phiéu kiém
va Chuyén vién xur ly ho so e : AT B
vién soat qué trinh giai quyét hod
sO.
Lanh dao phong kiém tra ho : Trong ngay | Theo muc 5.2;
B3 so ky Gidy chimg nhan, | Lanh dao - BM 02.01
Théng bao phong - Théng béo
Trong ngdy | BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén soat qua trinh giai quyét hod
B4 Vin thu phat hanh két qua vién SO. : :
BM 03.01 - S6 theo déi ho
s0.
Chuyén két qua bd phan mgt | Chuyén | Trong ngay
cua vién
B5 :
Giay CN: .........
Thoéng bao: ......
B6 | Bo phan Tiép nhan va Tra két | Chuyén

8/12




QUY TRINH M4 hiéu: QT06-2025

SO TAI CHINH Dirng thwe hién thii tuc diing ky | Lan ban hanh

ho kinh doanh Ngay ban hanh  .../../ ...

qud (BO phén TN&TKQ) vién
nhan ho so

Gidy CN:.........
Thong béo: ......

Theo dai két qua xir Iy cong

. Sau khi két
' thtic BM 03.01
Théng ké va theo ddi Chuyén BM 04.01 - S5 théng ké két
Cubi mdi thang, Chuyén vién | vién phu qua thuc hién thi tuc hanh
B7 phu trach c6 trach nhiém | trach chinh.
thong ké cac TTHC thyuc hién
tai don vi vao So thong ké két
qua thyc hién TTHC
e Phiéu theo déi qud trinh xir cong viéc — BM 02.01 phdi dwoc thuc hién tai tirng
= buée eéng viéc ciia phan 5.7 ’ : o
= o Cdc budc va trinh tw céng viéc co thé dwoc thay doi cho phit hop voi co cdu to
3 chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi C OHCNN
e Tong thoi gian phan bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Coso phaply

- Lu4t Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mét s didu
cua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi vé dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo truéng B Tai
chinh ban hanh biéu mau sir dung trong déng ky doanh nghiép, ding ky ho kinh
doanh;

- Théng tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung uong.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT06-2025

SO TAICHINH | Dimng thwe hién thi tuc ding ky | Lan ban hanh
ho kinh doanh Ngay banhanh  .././...
6. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu méu
- Gidy d@ nghi dimg thuc hién tht tuc déng ky ho kinh doanh
(Méu s6 6, Phu luc II, Théng tw sé 68/2025/TT-BTC ngay
01/7/2025 cua Bo truong B¢ Tai chinh).
1. |BMO01.01 | Gidy bién nhan hd so
2. | BMO02.01 | phidu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
3. |BMO03.01 | phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)
4. | BM04.01 | Thong béo sira ddi, bd sung hd so (néu co)
5. | BM05.01 | Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh duoc cép lai cho hd kinh
doanh
6. | BM06.01 | S§ theo doi ho so
7. | BM07.01 | 85 théng ké két qua thuc hién TTHC
7.HO SO LUU
Ho so Dirng thuwe hién thi tuc ding ky ho kinh doanh, gom céc loai sau:
TT Tén ho so
| Gidy d& nghi dimg thuc hién thi tuc dang ky hd kinh doanh (Mdu s6 6, Phu
Iuc II, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia B treong Bé Tai
chinh).
2. | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
3. | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co)
4. | Thong béo sira d6i, bd sung hd so (néu co)
5. | Gidy chitng nhan dang ky hd kinh doanh duoc cip lai cho hd kinh doanh
6. | S6 theo dai ho so
7.

S thong ké két qua thuc hién TTHC

Ho so dugc lwu tai don vi xir 1y chinh, truc t1ep, thoi gian luu dai han (cédc don vi tu xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir cia co quan va luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT06-2025

SO TAICHINH | Dimg thyc hién thii tuc ding ky | Lén ban hanh

ho kinh doanh Ngay banhanh  ../../ ..

A A
Mau so 6

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Tu do - Hanh phiic

B e ROdY. ... tHanD... ... WAL ...

GIAY PE NGHI
Dirng thuce hién thi tuc dang ky ho kinh doanh

Kinh giri: (Co quan ding ky kinh doanh cdp x4) ........oouu......

TO6118 (2hi ho 161 BANG CHIE I ROG): oevrenessissssssssessssssmssssssassssssssssssssssassasenss

SINANGAYE .vouid worsssilvesnns

Gid tinh: .....conn..

il g R R e LS S R

Pién thoai (néu cd): ............... Thu dién tir (61 €6): vovvvvvnnenirinnnnnns

Trueong hop viée két néi giita Co sé dir lidu vé ding ky ho kinh doanh véi Co
so dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi de nghi ké khai thém cdc thong tin cd
nhdn dwoi day:

1D THE 70 cleat e e Quéc (i e

Noi thuong tri:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ......
XA PRUeHp/ DS I o oviiiio i i iansasas b e simrasass smssm soses soms
Timh/Thinh pho trire thinde TR TOME: £ e osvsesesisis sasiio caniosins

Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ... .
SR i aTof A8 T 401 1T oNREE e e S 5 - L A ERRAE AN APt
Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ........c.covvveeeerrrvvrnneeenne.

La chi hd kinh doanh! (T6n h6 kinh doanh) .....oeeeeeveecoeeeeeeeeeeeceressesseennnne

! Trudng hop cht hd kinh doanh 1a ngudi méi duoc cc thanh vién hd gia dinh ding ky h¢ kinh doanh ty quyén lam chu hé kinh doanh
thi phai kém theo ban sao van ban tly quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT06-2025

e

-

SO TAICHINH | Dirng thwe hién thi tuc ding ky | Lan ban hanh

ho kinh doanh Ngiay banhanh  ../../..

T6i & nghi (Co quan ding ky kinh doanh cd}a r&) ................... dung thuc hién
thi tuc ding ky ho kinh doanh dbi véi Hb so ¢6 Gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qUASe. < do (Co quan ding ky kinh doanh cap x@) .......ccoeu..... clp ngdy .
Lt vé viée ding ky/théng bao .............vvvvnne.e. BUA oo wrines (Tén ho kznh
doanh) — M3 sb hd kinh doanh............ (néu cé).

Bt L e b el O S SR s U o
Tbi cam két hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat vé viéc d& nghi dimg
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

2 Chti hé kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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